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BIRINCI KISIM
GENEL HUKUMLER

AMAC

Madde 1. Bu yonetmeligin amaci, ELELE Saglik Egitim ve Yardimlasma Vakfi'nin satin alma ve
bagis yoluyla temin edecegi mallardan, demirbas nitelikli olanlarin envantere kayit, amortisman,
zimmet, aktarma, kullanim, kontrol ve kayittan silme kurallari ile demirbas malzemenin 6mriiniin
sona ermesi durumunda uygulanacak esaslari1 belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2. Bu yonetmelik; ELELE Saghk Egitim ve Yardimlasma Vakfi tarafindan satin alinan
ve/veya bagis yoluyla edinilen demirbas niteligindeki malzemeleri ve bunlarin kullanicilarini
kapsar.

TANIMLAR

Madde 3. Bu yonetmelikte gecen:

ESEV: Elele Saglik Egitim ve Yardimlasma Vakfi’'ni

ESEV Yonetim Kurulu: Elele Saghk Egitim ve Yardimlasma Vakfi Yonetim Kurulu'nu

ESEV Genel Miidiirliik: ESEV Yonetim Kurulu karari ile gorevlendirilmis idari birimlerini,
Amortisman: Asinma, yipranma payini, demirbasa yatirilan sermayenin, donemsel olarak azar
azar sermayeden eksilmesini,

Amortismanli Kiymet: Demirbasin kayit kiymetinden yipranma nedeniyle olusan deger
kaybinin (amortisman) ¢ikarilmasi ile bulunan kiymeti,

Birikmis Amortisman: Dayanikli tasinirlara donemsel olarak ayrilan amortismanlarin
muhasebe kayitlarindaki toplamini,

Demirbas: Hizmetlerin yliriitiilmesi amaciyla, belli bir zamana bagh kalmaksizin devamli ve uzun
stre bir yerde kullanilan, kullanildig: siirece titkenmeyip 6zelliklerini muhafaza eden, bir kisiden
digerine teslim edilip zimmete alinan ve bir kiymet tasiyan mallari,

Demirbas Numarasi: Teslim alinan malzeme Demirbasa kayit yapilirken verilen numarayy,
Demirbas Sorumlusu: Demirbas nitelikli mallar1 teslim alan, kullanim yerlerine teslim eden,
koruyan, stok takibini yapan, bu yonergede belirtilen esas ve usullere gore kayitlar1 tutan
personeli,

Envanter: Her yilin sonunda ESEV mevcutlarinin genel sayimini ve dékiimiinij,

HEK: Hurdaya ayrilmasi ve/veya teknolojik olarak yenilenmesi gereken (Hurda, Eskimis,
Kullanilmayacak Durumda) demirbas,

Zimmet: ESEV personelinin gorevi dolayisiyla, idare, muhafaza ve yetkisi altinda bulunan mal
veya mallari,

iz Bedeli: Kayith demirbasin tamaminin amortismana ayrilmasi durumunda muhasebe
kayitlarinda kalan 1 kurusu (0,01 TL),

Rayic¢ Bedel: Giiniin kosullarina gore, piyasa fiyatlarina endeksli olarak belirlenen kiymeti,
Demirbas Kayit ve Zimmet Formu: Bir malin, ESEV envanterine kayit edildigine ve
kullanicisina/sorumlusuna zimmet edildigine dair imzalanmis olan formu,

Kayit Kiymeti: Kayda alinan demirbasa bigilen Tiirk Lirasi (TL) cinsinden kiymetini, diger para
birimleri 6denerek satin alinan demirbaslarin, 6deme tarihindeki T.C. Merkez Bankasi déviz
efektif satis TL kiymetini,

Tamir Bedeli: Arizalanmis veya hasar gormiis demirbasin tamir edilerek normal ve ¢alisir
duruma getirilmesi i¢in yapilan islemlerin parasal degeri,

Harcama YetKilisi: ESEV Yonetim Kurulu ile ESEV Yonetim Kurulu karar tarafindan belirlenen
harcama limitleri dahilinde ihale komisyonu kararlarin1 onaylamaya yetkili kisi veya kisileri,
ifade eder.



IKINCI KISIM
DEMIRBAS ALIM ve KAYIT ISLEMLERI

DEMIRBAS ALIM ISLEMLERI

Madde 4. Demirbas esya alimi, ihtiyac¢ sahibi ESEV birimi veya personelinin talebi, Genel Midiir
onay1 ve Yonetim Kurulu'nun karari ile yapilir.

Teslim alinacak demirbaslarin siparis evrakindaki niteliklerine, varsa numunesine veya teknik
sartnamesine uygunlugu, gerekli gorildiigii hallerde olusturulacak bir muayene komisyonu
tarafindan diizenlenecek raporla belgelenir.

Satin alinan demirbasin tesliminde, saticidan ii¢ niisha fatura veya irsaliye alinir. Ikinci ve iigiincii
niishalarin aslina uygunlugu teslim alan tarafindan onaylanir. Bu niishalardan biri Mali Isler
Sorumlusu digeri de demirbas sorumlusu tarafindan saklanir.

Teslim alinan demirbaslar, demirbas sorumlusuna zimmetle devredilir.
DEMIRBAS KAYIT iSLEMLERI

Madde 5. Satin alma, bagis veya hibe yoluyla temin edinilen demirbaslar i¢in miktari, kiymeti,
gelis tarihi, numarasi ve kullanim yerini gosterir defter tutulur.

Demirbas esya defterine esyalar muhasebe hesap planindaki gruplara goére acilacak sayfalara
teker teker ve demirbas numarasi sirasina gore kayit edilir. Defterin acilisinda envanter cetveli
kayda esastir. Y1l icindeki girisler ise faturalara gore yapilir. Faturalarda toplu halde gosterilen
esya degerlerinin ayrimi saticidan alinacak agiklamaya gore saglanir.

Demirbas niteligindeki bagislar, malzemenin fatura degeri biliniyorsa bu degerden, bilinmiyorsa
rayi¢ bedel izerinden demirbas kaydina alinir.

Demirbas kayit kiymeti ve amortismanlh kiymeti “TL” cinsinden gdsterilir.

Demirbasin kaydiyla birlikte, “Demirbas Kayit ve Zimmet Formu” diizenlenir. Her demirbas,
kullanan personele zimmetlenir. Miisterek kullanilan demirbaslar sekreterlik hizmetlerinden
sorumlu kisiye zimmetlenir.

UCUNCU KISIM
AMORTISMAN ISLEMLERI, DEGER ARTIMI, HURDAYA AYIRMA, iIMHA ve HURDA SATISI

AMORTIiSMAN iSLEMLERI

Madde 6. Kiymet Yitimi ve Kullanim Siireleri;

a) Kaydedilmis demirbaslarin yipranma nedeniyle olusan deger kayiplari hesaba
katilmak suretiyle kiymetleri “amortismanl kiymet” olarak gosterilir. Demirbaslarin
yipranma paylari, kayitlara alinan kiymet bedelleri lizerinden ve ilgili demirbasin
faydali/ekonomik 6mrii esas alinarak belirlenir. Demirbasin yipranma pay1 nispetini
belirlemede Vergi Usul Kanunu Hiikiimleri uygulanmaz.

b) Amortismanh kiymeti, “sifir” olan ve kullanilmaya devam edilen demirbaslarin
amortismanli kiymeti, “iz bedeli” olarak envanter kayitlarinda yer alir.

c) Heniliz dmriini tamamlamamis ancak envanter kayitlarindan ¢ikarilmasi gereken
demirbaslarin kayith tutariyla, birikmis amortisman tutar1 arasindaki fark kadar
(kayittan ¢ikarma isleminin yapildigi dénem sonunda kalanin tamami) amortisman
ayrilir.



EKLEME VE TADILAT YOLUYLA DEGER ARTIMI

Madde 7. Demirbas niteligindeki tasinirlara modiiler ekleme veya niteligi dolayisiyla degerini
artiracak sekilde modifikasyon, revizyon veya tadilat yapilmasi halinde, yapilan harcama tutarsi,
demirbasin amortismanl degerine eklenir. Revize edilen demirbasin son haline gore tarifi
diizeltilerek, zimmet kayit degeri giincellenir.

HURDAYA AYIRMA

Madde 8. Her yi1l sonunda yapilacak envanter sayiminda, demirbaslardan hurda, eskimis, kohne
olarak tanimlanan ve hurdaya ayrilmasina, imhasina veya satilmasi gerekenler demirbas
sorumlusu tarafindan tespit edilir.

Hurdaya ayrilmasina karar verilen demirbaslarin giincel amortismanh kayith degeri ESEV
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen limitler dahilinde harcama yetkilisinin onayiyla kayitlardan
cikarilir.

HURDA SATIS iISLEMLERI

Madde 9. Hurdaya ayrilmasina karar verilen demirbaslarin satisi, en az ii¢ teklif alinarak en
ylksek fiyati veren istekliye, ihale komisyonu karari ve ESEV Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenen limitler dahilinde harcama yetkilisinin onayiyla yapilir.

Demirbas Sorumlusu, hurdalarin tirlerinin, tartilarinin, 6élglilerinin ve her bir tiirlin birim
fiyatinin ve toplam tutarinin yazil oldugu tutanagi hazirlayarak, satistan elde edilen gelirin
ESEV’e ait banka hesaplarina yatirilmasini saglar.

IMHA ETME

Madde 10. Ekonomik degerinin olmadigi veya teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle imha
edilmesinin gerekli olduguna karar verilen demirbaslar ESEV Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenen limitler dahilinde harcama yetkilisinin onayi ile imha edilir. Bu isleme iliskin ayrica bir
imha tutanag diizenlenir ve kayitlardan ¢ikarilir.

DORDUNCU KISIM
DEMIiRBAS KULLANIM ESASLARI

DEMIRBAS KULLANIMI

Madde 11. Demirbaslar, amacina ve usulline uygun olarak kullanilmalidirlar.

Kisilere zimmetli olan envantere kayith cihaz, makine, alet, mefrusat, ulasim veya is araci vb.
demirbaglar, belirlenmis alan ve amaci disinda kisisel maksatlarla ve/veya ¢ikar saglamak
amaciyla kullanilamaz, bir baskasina kullandirilamaz ve yetkili makamin onay1 olmadan bir
baskasina devredilemezler.

DEMIRBAS ZIMMET ISLEMLERI

Madde 12. Talep edilen demirbas nitelikli malzemenin zimmet islemi, demirbasin kurum
stoklarina girmesinden itibaren 10 (on) is glinii icinde Demirbas Sorumlusu tarafindan demirbas
malzemeyi kullanan kisiye yapilir. Demirbas zimmet formlari ilgilisi tarafindan muhafaza edilir.



DEMIRBAS DEVIR iSLEMLERI

Madde 13. ESEV’e ait demirbaslarin Kurumlar arasinda bedelli ya da bedelsiz devri, ESEV
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen limitler dahilinde harcama yetkilisinin onayi ile yapilabilir.

Birimler veya Kisiler arasinda yapilacak demirbas devirleri Demirbas Sorumlusu tarafindan ve
Genel Midiir onay ile yapilabilir.

DEMIRBASI KAYITLI BULUNDUGU YERDEN DISARIYA CIKARMA

Madde 14. Kayith demirbas malzemeler, zimmet sahibinin bilgisi ve Genel Miidiir onay1
olmaksizin kayith bulunduklari kullanim yerlerinden baska yerlere, siirekli veya gecici slireler icin
tasinarak kullanilamazlar.

Gergeklestirilmesi Genel Miidiir tarafindan onaylanmis sosyal, kiltiirel etkinlikler, bilimsel
calismalar, egitim faaliyetleri, tamir-bakim vb. durumlarda kullanilacak demirbaslar kayith
bulunduklari yer disina Genel Miidiir onayu ile ¢cikarilabilirler.

Demirbasin kayith bulundugu yerden disariya ¢ikarilmasi ve iade sekli, teslim teselliim tutanagi
ile yapilir.

Kayith bulundugu yerin disina gecici olarak ¢ikarilan demirbasin hasar gérmesi veya kaybolmasi
durumunda, demirbag1 teslim alan kisiler Universitenin ugradign zarar ziyani, kusurlu
bulunduklart oranda ve 16. maddede yer alan esaslar cercevesinde, tazmin etmek
mecburiyetindedir.

DEMIRBASIN HASAR GORMESI VE KAYBOLMASI

Madde 15. Zimmet kaydi yapilan demirbasin 6énemli bir ihmal veya kasit nedeniyle zarara
ugramasi veya kaybolmasi halinde meydana gelen zarardan zimmet alanlar sorumludur.

ESEV Genel Miidiirliiglin gerekli gormesi halinde, ESEV Personel Yonetmeligi kapsaminda disiplin
islemi baslatilir.

TAZMIN

Madde 16. Genel Miudirliik tarafindan yapilan sorusturma sonucunda ESEV Y6netim Kurulu
karari ile demirbasin zarara ugramasinda veya kaybinda kusuru bulunanlar, ESEV’'in ugradig
zarar ziyani tazmin eder.

Demirbasin Rayi¢ Bedeli veya Yenisinin (veya esdegerinin) Temin Bedeli, hasar gormiis
demirbaslar i¢cin Tamir Bedeli, Tazmin Bedeli olarak Demirbas Sorumlusu tarafindan belirlenir.

Kaybolan veya hasar goren demirbasi tazmin etmekle yiikiimlii kisi veya kisiler 6ngoriilen tamir
veya tazmin bedelini, ESEV Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen siire icerisinde ESEV’e 6der.

Demirbasi tazmin etmekle yiikiimli olan kisi veya kisiler ESEV personeliyse, tazmin bedeli
personelin maasindan Kkesinti yapilmak suretiyle de tahsil edilebilir. Aylik kesinti miktari
personelin net maasinin %25’inden daha fazla olamaz.

Demirbasi tazmin etmekle yiikiimlii olan kisi veya kisiler 6denmesi 6ngoriilen tazmin bedelini
0demez veya tamamini 6demeden ESEV'deki gorevinden ayrilirlarsa, 6denmeyen tazmin bedeli
kismu ilgili kisi veya kisilerin, varsa ESEV’den olan alacaklarindan kesinti yapilarak tahsil edilir,
aksi hallerde mahkeme yolu ile tazmin etme yoluna gidilir.



BESINCI KISIM
ENVANTER ISLEMLERI

ENVANTER RAPORLARI

Madde 17. Demirbas sayimi, ESEV Genel Miidiirliikk tarafindan gerekli goriilen durum ve
zamanlarda yapilir.

Her mali yilin son ay1 icinde ESEV’in kayith tasinir envanterleri ve varsa stoklar1 Demirbas
Sorumlular tarafindan yapilir.

Demirbas esya ve mefrusatta, teslim niteliklerine gore kayda deger degisiklikler oldugu takdirde,
defterde ve listede ismi hizasina durum yazilir. Zimmet tutanaklari yeni niteliklerine gére yeniden
diizenlenir.

Sayimda bulunan miktar ile kayith miktar arasinda fark bulunmasi halinde bu miktar "fazla" veya
"noksan" olarak kaydedilir. Sayim sirasinda, bulunacak eksiklikler i¢cin 15. madde hiikiimleri
uygulanir.

Demirbas Sorumlusu giincel demirbas envanter sayim kayitlarinin miktar ve parasal degerlerini
gosteren raporu diizenleyerek Genel Miidiir’e sunar.

ALTINCI KISIM
DEMIRBASLARIN KAYITTAN DUSULMESI ve KULLANICILARA SATISI

KAYITTAN DUSME

Madde 18. Teknolojik olarak kullanma imkani kalmayan, ekonomik 6mriinii yitirmis, iz bedelle
takip edilen, kullanilmayacak derecede yipranmis veya tamir edilmeyecek durumda olan,
kaybolan veya ¢alinan demirbaslar ESEV Yonetim Kurulu onayi ile envanter kaydindan silinir.

Kayittan diisilen demirbasin herhangi bir aksami demirbasin iizerinden alinarak
degerlendirilebilir veya demirbas tlimiiyle yedek parca olarak veya baska bir amacla
degerlendirilmek tzere herhangi bir birime teslim edilebilir. Degerlendirilemeyen ve/veya
degersiz oldugu icin satilamayan kayittan silinmis demirbaslar, Genel Miidiir onay1 ile imha edilir.

Kayittan disiilen demirbaslar, ESEV Yonetim Kurulu karari ile Devlet Kurumlarina veya diger
dernek ve sivil toplum kuruluslarina verilebilir.

KIiSISEL KULLANIMA ACIK ELEKTRONIK CIHAZLARIN PERSONELE SATISI

Madde 19. Kisisel kullanima acik olan ve personele tahsis edilerek zimmetlenen elektronik
cihazlarin kullanicilar1 ESEV’den ayrildiklarinda, bu cihazlarin kullanicilara satisi, ESEV Yonetim
Kurulu karari ile asagidaki sekilde gore kiymet hesaplanmasi suretiyle yapilir;

Elektronik cihazin ESEV’e maliyeti (X) TL ise,

1. yilin sonunda 0.70 X

2. yilin sonunda 0.50 X

3. yilin sonunda 0.30 X

4. yilin sonunda 0.25 X esasina gore kiymet belirlemesi yapilir.



SEKIZINCI KISIM
CESITLI HUKUMLER

YURURLUK

Madde 20. Bu yonetmelik ESEV Miitevelliler Heyeti'nin 01.04.2021 tarihli toplantisinda kabul
edilerek yiiriirliige girmistir.

YURUTME

Madde 21. Bu yonetmelik hiikiimlerini Yonetim Kurulu yiiriitiir. Yonetmeligin uygulama sekli
hakkinda Yonetim Kurulu ve Genel Miidiirliik yonerge ve talimat diizenlemeye yetkilidir.



